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Enregistrement et commande de documents d’archives dans l’inventaire en 
ligne des Archives de l’État de Berne 

 

Création d’un compte d’utilisatrice ou d’utilisateur 

Il vous suffit de vous rendre sur le site Internet www.be.ch/archivesdeletat pour avoir accès à notre 

inventaire en ligne des archives. Vous pouvez également y accéder directement via www.be.ch/in-

ventaire. 
 

1. Cliquez en haut à droite sur « Connexion » dans l’inventaire en ligne des Archives de l’État. 
 

  
 

2. Cliquez sur « Ouvrir un compte ».  

 

 
 

3. Veuillez renseigner le formulaire. Le mot de passe doit respecter les critères suivants : 

 il doit contenir au moins 8 caractères ; 

 il doit contenir des lettres majuscules et minuscules ; 

 il doit contenir des chiffres ; 

 il doit contenir des caractères spéciaux (tels que % ? & ) , 

 il ne doit comporter aucune espace. 

Veuillez accepter le règlement d’utilisation et cliquer sur « Envoyer ». 

https://www.staatsarchiv.sta.be.ch/fr/start.html
https://www.query.sta.be.ch/suchinfo.aspx
https://www.query.sta.be.ch/suchinfo.aspx
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4. Cela déclenche l’envoi d’un message à l’adresse électronique que vous avez fournie. 

Cliquez alors sur « Aktivieren ». 
 

 
 

Les Archives de l’État procèdent à l’activation de votre compte manuellement. Vous recevrez une 

notification par courriel dès que votre compte est activé. 

 

 

Commande de documents d’archives 

Vous pouvez à présent commander tous les documents d’archives souhaités. Pour ce faire, connec-

tez-vous avec votre nouveau compte d’utilisatrice ou d’utilisateur. Comme votre commande ne s’af-

fichera plus une fois que vous l’aurez envoyée, il est conseillé de sauvegarder vos résultats de 

recherche dans un portfolio : 
 

1. Sélectionnez pour ce faire les résultats de recherche que vous souhaitez ajouter à votre 
portfolio, puis cliquez à gauche sur « Ajouter sélection au portfolio ». 

 

 

 

2. Créez un nouveau portfolio ou sélectionnez un portfolio existant. 
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3. Une fois que vous avez enregistré tous les documents d’archives dont vous avez besoin, 
vous pouvez naviguer dans le portfolio. Cochez les archives souhaitées et cliquez sur « Ajou-
ter la sélection au panier de commande ». 

 

 

 

4. Cliquez sur l’onglet « Panier de commande ». Cliquez sur « Commander pour prêt » sur le 
côté gauche de l’écran. 
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5. Vous pouvez à présent fixer dans le calendrier la date à laquelle vous souhaitez vous rendre 
en salle de lecture. En outre, vous pouvez saisir vos commentaires sur votre commande. 
Pour mettre fin à votre commande, cliquez sur « Envoyer la commande ». 

 

 

 


